BEYKENT UN IVERSITESI
SEYAHAT VE AVANS YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Madde 1 - (1) Bu yonerge Beykent Universitesi'nde gahlara, yurt icine ve yurt gina
yapacaklarid ve gorev seyahatleri icin 6denecek avanslari vedmaa kriterlerini dizenler.

Kapsam )
Madde 2- (1) Bu yonerge, Beykent Universitenin akademikdei personelini kapsar.

Tanimlar

Madde 3- (1) Bu Yonerge'de gecen;

Universite; Beykent Universitesi'ni,

Mutevelli Heyet; Beykent Universitesi Mutevelli Heyeti'ni,

Rektor; Beykent Universitesi Rektorind,

Seyahat Akademik veya idari bir gorevi yerine getirmekeiie yapilan seyahati,

Seyahat ¢demesiidari ve akademik amach seyahatlerde, personelimdraviere ilikin
giderlerini kagilamak tzere yapilan ddemeleri,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Seyahat Esaslari

Seyahatizni

Madde 4 - (1) Gorevli konumda seyahate c¢ikacak personslalss gorev evrakini ilgili
yonerge kapsaminda onaylatmak suretiyle seyahlea®ilr.

(2) Gorevlendirme onay! olmayan personel seyahdd@ntaz, kendisine avans verilmez ve
seyahat 6demeleri kalanmaz.

Seyahat Araclari

Madde 5 - (1) Seyahat araclargim geregi ve aciliyetine gore belirlenir. Yurtici ve Yurtdi
seyahatlerde ekonomik mevki bilet alinis. ile ilgili olarak bir kolinin géturilmesi veya
getirilmesi dginda fazla bagaj bedeli 6denmez.

(2) Bir ust amirle birlikte seyahat edilmesi durumda, Ust amirin seyahat harcama
limitlerinden ast da aynen faydalanabilir.

Seyahatleilgili Odemeler ve Limitleri

Madde 6- (1) Yurt ici ve yurt dgindaki seyahatlerde uygulanacak gunlik seyahat éem
ve otel limitleri, seyahat gruplarina gore heriguh Mutevelli Heyet tarafindan belirlenir.

(2) Seyahate giden personelin, seyahatle ilgilinygmldugu giderler, ekt€Ek 1) belirlenen
limitler icinde Universite tarafindan kalanir.

Yurtici ve Yurt D1 s1 Seyahatleri Giderleri

Madde 7 - (1) Seyahat eden personelin konaklama, yergekirlerarasi yol, habegme,
gorev yerindekiehir ici ulggimi seyahat 6deme gruplari ve gidilen yer itib&rigelirlenen
sinirlari asmamak kaydiyla, Universite adina dizenlenen belgelere dayananaidair.




(2) Gorevlendirmesi kesirgen personele, giderlerini kglamak Uzere avans verilir.

(3) Seyahatin tamamlanmasini izleyen 5sfbe giinu icinde yolculuk bileti dahil tim seyahat
harcamalarini tevsik eden belgelerin tamami, “Sat&hiderleri Beyan FormuEk 2) ekinde
imzall olarak Muhasebe Mudugirne teslim edilir. Aksi halde seyahat icin perdeneerilen
avans personelin tahakkuk ettirilecek ilk Gcretiméesilir.

(4) Konaklama harcamalarinin belgelendiriimesi \eyahate cikilmadan o6nce yapilan
rezervasyonlarin Rektorlik Makami'na onaylatiimasrunludur. Belgelendiriimeyen ve
onay alinmadan gercekt@ilen konaklamalara ait harcamalarsikel harcama sayilir ve
0demesi yapilmaz.

Seyahat Siresi

Madde 8- (1) Seyahatin bdama zamani, yolculuk amaciyla bulunulan yerderketredilen
andir. Seyahatin bitizamani ise, nihai olarak bulunulan yere yanidir.

(2) Seyahatte gecirilen her gece tam gun olarakilkedilir. Gece yolda gecirilen sureler de
bu hesaba dabhildir.

(3) Gunubirlik seyahatlerde yolluk tutari (Oteldeds! tutari hari¢) tam olarak 6denir.

(4) Oglen 12:00'ye kadar doslere yolluk 6denmez.

(5) Seyahat suresinin mesai saatlesirda ¢cikmasi halinde, bu durum yolcglun tabii bir
neticesi oldgu icin, normal yolluk duinda fazla mesai veyagiir sebeplerden 6tirt herhangi
bir ek 6deme yapilmaz.

Tahakkuk ve Odeme

Madde 9- (1) Yurticinde seyahate cikan personel bu yonergénMaddesi gefg belirlenen
sinirlar icinde TL Gzerinden seyahat gideri alir.

(2) Yurtdsinda seyahate ¢ikan personel, yine belirlenenlatnginde ABD Dolari tzerinden
seyahat gideri alir.

(3) Yol giderleri ve konaklama giderleri belge §aginda 6denir.

(4) Seyahat harcamalar fiili harcama esasina daglatak yapilir. Yasal fatura, sfivb.
belgelerle belgelendiriimeyen harcamalatidel harcama sayilir ve 6demesi yapilmaz.

(5) Yurtici veya yurtdyindan alinan ve kendine 6zgu butcesi olan projel¢fdrrupa Birlgi,
Erasmus, Tubitak vb.) goérev alan personelin seyabhatamalari, ilgili projenin fonundan
karsilanir ve projede belirtilen limitler esas alinir.

(6) ABD dolar ile gercekigirilecek 6demelerde Merkez Bankasi Efektif Do@ats kuru
esas alinir. Gunluk doviz satkurunu gosteren belge, seyahat harcamalarini rgdstiser
belgeler veahakkuk belgesi ile birlikte Muhasebe Bélumunddaar.

HuUkim Bulunmayan Haller
Madde 10 - (1) Bu yonergede hikim bulunmayan hallerde, R&Kotarafindan alinan
kararlara gore uygulama yapllir.

Yurarluk
Madde 11 -(1) Bu yonerge, Universite Senatosu tarafindamkedilip Mitevelli Heyeti'nce
onaylandg! tarihte yurirlige girer.

Yuriitme )
Madde 12- (1) Bu yonerge hikimlerini Beykent UniversitBgktort yaratdr.



EK-1

Yurtici ve Yurtdi s1 Harcama Limitleri

Sehir ici | Sehir Dis Yurt Drsi
50 Dolar/gun
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EK-2

SEYAHAT GIiDERLERI BEYAN FORMU

Tarih:

Adi,Soyadi Imza:

Unvani

Birimi

Gidilen Sehir/Ulke

Seyahat Sebebi

Gidig-Doniis Tarihi ve

Seyahat Siiresi

Harcirah Grubu

Seyahat Ettigi Vasita

Seyahat Avansi Tutari
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